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Projekt AION korzysta z dofinansowania o wartosci 195828 EUR otrzymanego od
Islandii, Liechtensteinu i Norwegii w ramach funduszy EOG.

Celem projektu jest opracowanie kompleksowego, systemowego modelu
przygotowania do aktywnosci zawodowej osob z glebszg niepetnosprawnoscia
intelektualna.

Przygotowanie pracowni zawodowych wraz z programami i metodyka ksztatcenia.
Opracowanie spojnej i systemowej strategii wspierania zatrudnienia o0sob
z niepetnosprawnoscia intelektualng na rynku pracy we wspotpracy z PUP
w Soshowcu.

Wypracowanie $ciezki rozwoju zawodowego i strategii wtgczania w otwarty i/lub
chroniony rynek pracy, uwzgledniajgcej obudowe, edukacyjna, prawna, organizacyjna
dla szkdt, oséb z niepetnosprawnoscia, instytuciji publicznych oraz przedsiebiorcow

mogacych potencjalnie zatrudnia¢ osoby z niepetnosprawnoscia.



Katalog umiejetnosci
prace biurowe

1. Umiem utrzymac porzadek w biurze
2. Umiem obstugiwac urzgdzenie wielofunkcyjne
3. Jestem kulturalny

OCENA:
kolor zielony — zadanie wykonane prawidtowo
kolor czerwony — nalezy nadal ¢wiczy¢ dang umiejetnosé

Uczen moze rozpocza¢ nauke kolejnej umiejetnosci, gdy obie oceny
(samoocena oraz informacja od nauczyciela) bedg w kolorze
zielonym.



UMIEM UTRZYMAC PORZADEK W BIURZE

Poziom 1

Umiejetnos¢

Samoocena

Informacja
od
nauczyciela

Rozpoznaje akcesoria biurowe potrzebne do
porzadkowania

i kompletowania dokumentow (zszywacz,
dziurkacz, segregator, skoroszyt)

Rozrdzniam rézne rodzaje dokumentdéw i innych
materiatow (np. papier ksero, koperty itp.)

Wiem gdzie znajdujg sie dokumenty, akcesoria,
materiaty biurowe

Znam zasady bezpieczenstwa




UMIEM UTRZYMAC PORZADEK W BIURZE

Poziom 2

Umiejetnos¢

Samoocena

Informacja
od
nauczyciela

Potrafie segregowac¢ dokumenty wedtug
wskazanej cechy

Potrafie postugiwac sie zszywaczem,
dziurkaczem

Potrafie umieszcza¢ dokumenty
w segregatorze i skoroszycie

Sktadam i kompletuje ulotki, materiaty
reklamowe

Potrafie utrzymywac porzgdek na stanowisku
pracy

Stosuje zasady bezpieczenstwa
w trakcie pracy




UMIEM OBSLUGIWAC URZADZENIE WIELOFUNKCYJNE

Poziom 1

Umiejetnos¢

Samoocena

Informacja
od
nauczyciela

Rozpoznaje materiaty biurowe: folia do
laminowania, tusze, tonery, akcesoria do
bindowania)

Wiem do czego stuzy ksero

Wiem jak uruchomic niszczarke

Wiem jak uruchomic laminarke

Wiem jak uruchomi¢ bindownice

Znam zasady bezpieczenstwa, ktérych nalezy
przestrzegac w trakcie korzystania z urzagdzen
biurowych




UMIEM OBSLUGIWAC URZADZENIE WIELOFUNKCYJNE

Poziom 2

Umiejetnos¢

Samoocena

Informacja
od
nauczyciela

Potrafie wymienic tonery w drukarce

Potrafie kserowac¢ dokumenty

Potrafie laminowacd

Umiem bindowac

Potrafie obstugiwac niszczarke

Stosuje zasady bezpieczenstwa




JESTEM KULTURALNY

Poziom 1

Informacja
Umiejetnosc Samoocena od
nauczyciela

Wiem jak zachowywac sie w kontaktach z
petentami

Znam zasady wspotpracy z innymi
pracownikami

Wiem jak rozmawiac z przetozonymi

Wiem jak wyrazi¢ swoje emocje, np.
niezadowolenie, ztos¢, zdenerwowanie




JESTEM KULTURALNY

Poziom 2

Umiejetnos¢

Samoocena

Informacja
od
nauczyciela

Umiem kulturalnie rozmawiac¢
Z petentami

Zgodnie wspotpracuje z innymi pracownikami

Kulturalnie rozmawiam z przetozonymi

Spokojnie i jasno wyrazam swoje emocje, np.
niezadowolenie, ztos¢, zdenerwowanie




