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PRACE BIUROWE
PROJEKT AION

UMIEM OBSLUGIWAC URZADZENIE WIELOFUNKCYJNE

Poziom 1

Samoocen Informacja od

Umiejetnosé .
a nauczyciela

Rozpoznaje materiaty biurowe: folia do
laminowania, tusze, tonery, akcesoria do
bindowania)

Wiem do czego stuzy ksero

Wiem jak uruchomic¢ niszczarke

Wiem jak uruchomi¢ laminarke

Wiem jak uruchomic bindownice

Znam zasady bezpieczenstwa, ktorych nalezy
przestrzegac w trakcie korzystania z urzgdzen
biurowych

Zadanienr 1
Pisanie na klawiaturze komputera.

Doskonalenie umiejetno$ci korzystania z komputera jako narzedzia do tworzenia informacji
(np.: obstuga edytora tekstu).
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TULIPANY, HIACYNTY, MIETA, OREGANO, ZURAWKA,
KOSTRZEWA, CZOSNEK OZDOBNY, PIETRUSZKA, SELER,
LUBCZYK SZCZYPIOREK, AKSAMITKI

Zadanie nr 2

Budowa kserokopiarki — oméwienie budowy urzgdzenia.
Zadanie nr 3

Samodzielne kserowanie jednostronne.

Zadanie nr 4

Obejrzyj film.

Samodzielne laminowanie etykiet z nazwami kwiatéw i roslin (z zadania 1).

Moja mysl po zajeciach:
Dzi$ dowiedziatam sie/ dowiedziatem sie

Nie wiedziatam/ nie wiedziatem



Iceland D{D:'

Liechtenstein
Norway grants



